Assistent:in (40 - 60 %)

Eine Mission auf vier Kontinenten - und Sie mittendrin.

Die Missionsgesellschaft Bethlehem mit Hauptsitz in Inmensee ist eine kirchliche Gemeinschaft von Briidern und
Priestern, die sich zum missionarischen Dienst zusammengeschlossen haben. Die Mitglieder engagieren sich in
sozialen und pastoralen Projekten sowie in Bildungseinrichtungen und Gesundheitsdiensten, um die
Lebensbedingungen der Menschen, insbesondere in Afrika, Asien und Lateinamerika, zu verbessern. Dabei
fordern sie den interkulturellen und interreligiosen Austausch. Aufgrund bevorstehender Pensionierung suchen wir
Sie als

Assistenz Generalrat

In dieser Funktion Gbernehmen Sie eine zentrale Stabsstelle und unterstiitzen proaktiv den Generalrat der
Missionsgesellschaft sowie den Vorstand des Vereins. Zu lhren Aufgaben gehoren unter anderem die Vor- und
Nachbereitung von Sitzungen, die Protokollfiihrung, administrative Tatigkeiten und die Mitarbeit in verschiedenen
Projekten. Sie planen und fiihren die Agenda, sind Ansprechperson fiir Mitglieder im In- und Ausland sowie fiir
weitere Anspruchsgruppen.

Wir suchen eine lebenserfahrene Personlichkeit, die Aufgaben mit hoher Eigeninitiative und Zuverldssigkeit
effizient organisiert und ausfihrt. Ihre kaufmannische Ausbildung sowie Erfahrungen in vergleichbaren
Drehscheibenfunktionen bilden eine gute Basis, ebenso Ihr Verstandnis fiir das kirchliche Umfeld. Die 6rtliche und
zeitliche Verfligbarkeit kann teilweise nach Ihren individuellen Bediirfnissen ausgerichtet werden, wobei eine
Prasenz in Immensee jeweils in der ersten Wochenhilfte erforderlich ist. Sehr gute Englischkenntnisse werden
erwartet, Franzosisch von Vorteil.

Es erwartet Sie eine Position mit hoher Flexibilitdt, abwechslungsreichen Aufgaben und einem spannenden,
sinnstiftenden Umfeld. Wir freuen uns auf lhre Bewerbungsunterlagen.

Kontakt: Markus Theiler
Rosmarie Lienert-Zihlmann

Arbeitsort: Inmensee
Pensum: 40 - 60 %
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